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Instructivo Carga de Proyectos

El presente instructivo sefala paso por paso la metodologia de carga de datos para la
presentacion de proyectos en el marco de la Segunda Convocatoria del Programa MAGA.
Como se explicita en las Bases, es tarea del Coordinador Académico llevar a cabo la carga de
datos, tanto en la Plataforma como de los Archivos Adjuntos a descargar y completar (Ver mas

en: Pestafia “Adjuntos”)
Para comenzar debera acceder al siguiente link:

http://piesci.siu.edu.ar/maga2017

Pantalla de Inicio

La siguiente es la pantalla de inicio a la que accedera.

(Y MAGA

Programa de Movilidad
Académica de Grado en Arte
Programa MAGA 2° Convocatoria

Siyatenés usuario creado, ingres con tu e-mail y contrasefia, luego presiona el boton “Ingresar”.
Por consultas comunicarse a

Alta de Usuario

@ Registrar Usuario

Ingresar al proyecto

E - Mail (*) [x]
Contraseiia (*) @

o Recuperar Contrasefia = Ingresar

Dado que el Sistema es el mismo para todos los Programas del PIESCI, si ya ha creado un

Usuario, puede utilizar el mismo. Caso contrario:

Crear Usuario

El primer paso que posibilita la carga de proyectos es la creacidn de un usuario. Para esto, se

ingresa en “Registrar Usuario” y se completan los datos solicitados:

Nuevo Usuario

o Después de hacer click en el botdn "Registrar”, revisa tu comreo electrnico y
hace click en el enlace para confimar tu usuario

Mail Referencia (*)

Contrasefia (*)

Universidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver todo b

Tipo Documento (*) — Seleccione — T

Nro. de documento (*)

« Registrar

4= Volver



http://piesci.siu.edu.ar/maga2017
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Como se indica, debera ingresar una casilla de correo y completar la informacién solicitada,
presionando al finalizar “Registrar”. A continuacién aparecera el siguiente mensaje y se enviara
automadticamente un correo electrénico a la casilla indicada para confirmar el usuario.

—— 7]
piesci.siu.edu.ar dice;

Tu usuaneo fue creado exitosamente, revisa tu correo electrénico y hacé
click en el enlace para confirmar el usuaneo. Luego podras comenzar con la
carga del proyecto ingresando al sistema con tu usuario y contrasefia

recién definida.

Ingreso con Usuario

Una vez confirmado el Usuario, la Pantalla de Inicio se vera de la siguiente manera

# Incio & Usuarios

Aqui se vera la

universisas [ >

Universidad que Usted
selecciond cuando cred

MAGA |

Programa de Movilidad
Académica de Grado en Arte

J

Alta de Proyecto

< Nuevo Proyecto >

Para comenzar la carga debe seleccionar “Nuevo Proyecto”, opcién que lo llevara a:

Nuevo Proyecto

Convocatoria Programa MAGA 2° Convocatoria M ‘
Universidad Universidad [N - 4.
Nombre del Proyecto ()} ‘

Q) Vvolver
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En la presente pantalla las opciones “Convocatoria” y “Universidad” ya van a estar
seleccionadas en base a lo explicitado por el responsable de la carga. Fuera de esto, si debe
escribir el nombre de Proyecto y presionar “Guardar”.

Una vez guardado, lo llevard a la Pagina de Inicio en donde encontrard en la lista de “Proyectos
Ingresados” el que acaba de crear.

Alta de Proyecto

Muevo Proyecto

Proyectos Ingresados

PDF PDF
Maodificar| Completo| Resumen| Acta
Proyecto Presentado g—
1197 Proyacta de PRUEEA Mo ( & ) A =
b=

Para proceder con la carga del mismo, debe apretar el icono < , el cual significa modificar

en todo el sistema de carga.

La opcién de modificar lo llevara al Gestor de Proyectos, conformado por seis “pestanas”
todas a ser completadas.

Pestaina “Datos Generales”

De manera automatica aparecera en la pestafia de “Datos Generales”, en donde se exhibira la
informacidn ingresada. En la misma el nombre del proyecto puede ser modificado. A
continuacidén se solicita que se seleccione si se trata de un proyecto nuevo o una renovacion
(en este caso solo seran Proyecto nuevo). Cada vez que genere un cambio se deberd presionar

“Guardar” para que la informacion carqada sea grabada en el sistema, de lo contrario no se

conservan los cambios.
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Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcion Actividades

Datos Basicos

Convocatoria IMGA 2° Convocatoria

Codigo de carga IMGA13-UBANST

Institucion niversidad de Buenos Aires =
Nombre del Proyecto (*) Hroyecto de PRUEBA

Presentacién (*) ' Nuevo proyecto

Renovacion

¥t Cancelar & Guardar

Pestafias a completar

Una vez guardado el cambio, para continuar debe seleccionar la pestafia con la que desea
seguir.

Pestana “Instituciones Asociadas”

En esta pestafa es donde se podra armar la red de instituciones asociadas. Se deben cargar
una a una empezando por las argentinas, que se encuentran en el primer recuadro (Institucion
Universitaria Argentina). Resulta importante indicar si se trata de una institucidon coordinadora
0 no (en general quien genera los proyectos para el MAGA son las instituciones
coordinadoras), de lo contrario no se podran guardar los cambios ni agregar a otra socia. Para
agregar otra institucion presione “Agregar”.

Datos Generales Coordinadores Adjuntos
Instituciones Universitarias Participantes I

No hay datos cargados

Institucion Universitaria Argentina

Institucion (7} -- Seleccione - M ¢
Coordinadora General (*) S ® g
(b avrecar)
Institucion Universitaria Extranjera

o Selecciond el Pais, luego escribi el nombre (4 parte del mismo) o la sigla de la institucidn deseads y hacé olic en el botdn Buscar Sila insttucion aparece en el listado, selecsionsla con el ‘

botén Agregar

Pais (") - Seleccione - T

Institucién (*)

‘ Buscar

No hay datos cargados
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Para las instituciones extranjeras (Recuadro Institucion Universitaria Extranjera) Deberd
seleccionar del despegable el pais y luego, en el renglén de “Institucion”, escribir alguna
palabra clave para reconocer la Universidad que desea agregar. A continuacidn presione en

“Buscar” lo que filtrard todas las Instituciones de ese pais para mostrarle un listado con
aquellas relacionadas al término que escribid.

Institucion Universitaria Extranjera

o Selecciona el Pais, luego escribi el nombre (3 parte del mismo) o la sigls de ls institucion deseads y hacé clic en el botdn Buscar 5ila institucidn aparece en el listado. seleccionala con el
botén Agregar

Pais (*) Brasil

Institucion (*) aneiro

Instituciones axtranjeras encontradas

UFRJ - Universidade Federal Do Rio Do Janeirn
—

o Agregar
UFRRJ - Universidade Federal Rural Do Rio Do Janeiro o Agregar
—
UER - Unversidade Estadual Do Rie Do Janero o Agregar
PUC-Rio - Pontificia Univarsidade Catolica Do Rio Do Janairo o Agregar
—

Del listado que se despliega debera seleccionar, apretando en - 2% |3 institucién
correcta. Una vez cargadas todas las instituciones participantes del proyecto (nacionales y
extranjeras), el listado se visualizara de la siguiente forma:

Datos Generales Inst. Asociadas Ceordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias 'articipantes

= | coordinadora | Institucién [cantus [ cantCarrera | I [

Argenting  NO Universidad Macional dg  a.. o :I Unidad ICarrera m
Argentina  NO Universidad Nacional de  e.... o CII Unidad I[:arrera m

Institucion Universitaria Argentina

Institucion (%) -- Seleccione —

Coordinadora General (*) s ®No

b Agregar

Institucion Universitaria Extranjera

o Selecsiond el Pais, luego escribi ol nombre (6 parte del mismo) o s sigla de la institucion deseada y haoé cic en el botén Buscar. Sila institucién aparece en e listado, seleccionala con el
boton Agregar

Pais {*) - Seleccione —

Institucion (*)

Y Buscar
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Para cada institucion cargada se debera completar la informacion solicitada en las opciones
“Unidad” y “Carrera” (seleccionado en la imagen precedente). Ingresando en “Unidad”

aparecera el siguiente recuadro que posibilitara la carga de informacidn relativa a las Unidades
Académicas.

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

Cant Carrera |

L Unidad Carrera m

Urugusy Universida_ o| Unidad Carrera m
Colombia NO Universid ad_ o o| Unidad Carrera m

Unidad Académica(*) Nombra Unidad Académica (*)
Area Transdepartamental de Artes Multimediales - l

R Guardar § 3¢ Cancelar

En las opciones que apareceran en la parte inferior de la pantalla debera seleccionar “+” para

agregar una unidad.

=>» Seleccionar la unidad académica de la lista desplegable.

=>» Completar el nombre de la Unidad Académica, dado que no puede guedar ningin
campo vacio. En caso de que no tenga, sélo ponga un punto (“.”).

=> Presione “Guardar” para que la informacion se registre en el sistema.

Para la carga de datos relativos a la carrera ingrese en “Carrera”.

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

Pais Coordinadora Institucidn Cant UA Cant Carrera |
Amgentina sl Universidad 1 ] Unidad Carrera m
Uruguay S| Univelsida_ (1] o Unidad Carrera m
Colombia NO Unmers»dad_ ] 0| Unidad Carrera m

Carreras

?|
|

Carrera(*) Nombre Carrera (*)

Licenciado en Multimedios -

A Guardar ) 3¢ Cancelar




Como se exhibe, nuevamente se desplegaran en la parte inferior de la pantalla campos a ser
completados. De la misma forma que en “Unidad” se deberd seleccionar “+” para incluir una

carrera participante, elegir de la lista desplegable la opcién correcta y
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| Guardar

Con las instituciones extranjeras se procede de la misma forma, pero la opcién de la lista

desplegable sera simplemente “Otra” y aparecera el renglén en blanco que si o si debe ser

completado

> | Guardar

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos

Instituciones Universitarias Participantes

Golombia

[pais | coordinadora [ tnstitucién [ cantua [ cant Carrera I I I ]

Argenting 51 Un'wels»dad_ 1 1| Unidad | Carrera | T

Juruguay S| Universidad o (}| Unidad Carrera m
m

NO Un.msmau_ 0 o Unidad Carrera M

Unidades Académicas

®=2

Otra

Unidad Académica(*) Nombre Unidad Académica (*)
- d

@Gua@ 3¢ Cancelar

Lo mismo sucede con la “Carrera” que también es obligatoria para completar.

Datos I Inst iad C Adjuntos Descripcion Actividades

Instituciones Universitarias Participantes

[ pais [ Coordinadora | Tnsttucisn [ cantua [ cantcamrera | | | ]

Argantna O Univarsidad Nacionsl de La Matanza 1 o Unidad | Carrera | T

Argantna O Univarsidiad Nacionsl da Tiema dal Fuiago , Antartida a lsias dal Atlintico Sur 1 i Unidad | Carera | T|

Medca  NO Universidad Auténoma da Chapingo 0 5 Unidad | Carrera | T |
1

Argentina 51 Universidad de Buenos Aires. 1| Unidad Carrera

Carreras

2 |

Carrera(*) Nombre Carrera (*)
3 |
‘ ‘ [ Guardar ) 3¢ Cancelar

Una vez finalizado el armado de la red, podra continuar con la siguiente pestaiia.
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Pestana “Coordinadores”

Para la carga de coordinadores se deberd acceder a través de la opcién con el mismo nombre
en el menu superior de opciones.

Datos Generales Inst. Asociadas Adjuntos

Coordinadores Ingresados

| No hay datos cargados

Coordinador

Institucion Asociada (*)

— SELECCIONE —
Unidad Academica (%)

Carrera {*)

Tipo Coordinador (*)

- Seleccione —- -
Apellido (%)

Nombre (*}

Tipo de Documento (*)

- Seleccione —
Mimero de Documento (*)

Cargo (*)

- Seleccione —- -
Lugar de trabajo
Domicilio (*)

Teléfono (*) i 1-

Teléfono Celular (*) { )-

Correo Electronico (*)

Correo Electronico Alternativo

. .z s . . . A Coordinad
En dicha opci6n se debera completar los datos solicitados y presionar - #2¢e0e Coordnader | "

esta accidn se incluird el coordinador cargado en la lista de “Coordinadores Ingresados”. Los

datos del mismo pueden ser modificados, presionando en la o .

, Yy se eliminan con
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Pestana “Adjuntos”

La siguiente pestafia del menu superior de opciones tiene como objetivo guardar los archivos
adjuntos necesarios para la carga de proyectos.

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcion Actividades

0 Descargd el paguete de plantilas de presentacidn desde es

No hay datos cargados

Subir Archivo

Tipo (*) - Seleccione - A
Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningan archive seleccionado
o Agregar Archivo

Por medio de la opcidn resaltada en la pantalla superior se accede a los formularios para la
presentaciéon del proyecto y al modelo de aval institucional. Presionando el link se descargara
automaticamente un .zip (archivos comprimidos)

B Plantillas_MAGA

B Plantillas_MAGAzip - WinRAR (copia de evaluacién)

Archivo  Ordenes Herramientas Favoritos Opciones  Ayuda

FEABL O g 4 ¥

Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver  Eliminar Buscar Asistente Informacién | Buscarvirus Comentaric  Auto extraible

[E B Plantilles MAGA.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 164352 bytes

Nombre Tamafio Comprimido Tipo Modificado CRC32

. Carpeta de archivos
#)carta aval.doc 38,064 50471 Documento de Mi.. 20/01/201710:14 OF798330
E]Plan de Movilid... 34,816 6013 Hoja de célculo de... 20/01/201710:14 350C8CC4
7 Plan Presupuest... 41472 Hoja de calculo de... 20/01/2017 10:14 C3CCA30F

E9=0 Seleccionado 41472 bytes en1 fichero Total 164.352 bytes en 3 ficheros

Este .zip contiene:
e (Carta de Aval: Modelo del Compromiso de la Universidad para ser firmado por

el Rector.
e Plan de Movilidad: programacion de movilidades que se planean llevar a cabo.
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e Plan Presupuestario: programacion de los rubros financiables debe
completarse con montos previstos completos para el primer afio de ejecucion

del proyecto

Estos archivos deben ser completados y guardados en su ordenador.
Para subir los documentos completos a la plataforma, debe volver a la pestafia
“Adjuntos” se debe seleccionar el “Tipo” y elegir de a uno cada documento a ser

agregado (p.ej. Carta aval)
Ir a “Seleccionar archivo”, seleccionarlo en su ordenador (En la imagen donde se lee

“Ningun archivo seleccionado” aparecera el nombre de su archivo) presionando en “+

Agregar Archivo”

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcion Actividades

0 Descargs el paquete de plantillas de presentacidn desde este link

Mo hay datos cargados ‘

Subir Archivo

Tipo (*) Otros
Archivo (*) <:
Carta aval
Otros
Plan Presupuestario
Plan de Movilidades
Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcion Actividades

0 Descargs el paquete de plantilas de presentacidn desde este link

Mo hay datos cargados

Subir Archivo

Tipo (*) - Seleccione —

Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @
op Agregar Archivo
T ———

a. Eldocumento se cargara al sistema y aparecerd como en el ejemplo,

detallando
i. Tipo de Archivo (Carta aval, Plan Presupuestario, Plan de Movilidades

u Otros)
ii. el sistema sélo permite .pdf o archivos de imagen, para mantener el
esquema y los formatos y dado que los documentos requieren firmas
iii. Nombre del Archivo
iv. La posibilidad de modificarlo (botén de “lupa”) o eliminarlo (“tacho de

basura”)
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Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcion Actividades

o Descargd el paquete de plantilas de presentaciin desde este link

i ——
| Tipo Archive ‘ [magen/ | Nombre Archivo \ | | |

! MNO-2017-01122875-APN-SECP USME .pdf

Otros.

Subir Archivo

Tipo (*) -- Seleccione - M

Archivo (*) Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

dl Agregar Archivo

Pestaina “Descripcion”

Esta pestafia esta compuesta por cuadros de texto a completar:

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcidn Actividades

Proyecto

Descripcion del proyecto (*} Al ser uno y dos del mundo durante un largo tiempo, los cuadros de los distintos torneos de tenis los
obligd a verse las caras en las finales. Por eso, de los 34 partidos entre ellos, 20 fueron en la

' definicién de algun titulo.

Metodologia (*) Y ahora vendra el 35° y 21°, respectivamente. Roger Federer y Rafael Nadal jugaran el tltimo
encuentro del Abierto de Australia 2017 y los amantes del tenis -y los que no, también- ya empiezan
a prepararse para apreciar otra batalla entre dos eminencias con la raqueta en mano

Antecedentes (si corresponden) El historial lo domina el espafiol con gran diferencia, por 23-11. Pero en el (ltimo mano a mano, en
Basilea 2015. el que festejd fue Roger. En finales son 20, ocho de ellas por Grand Slam. Y entre
esas, Rafa festejd en sels, incluida la del Abierto de Australia del 2003, donde RF termind llorando.
Federer gand dos definiciones en tomeos grandes, ambas en Wimbledon.

Sélo al final, cuando se deben sefialar los “Objetivos Especificos”, cambia el sistema

Objetivos Especificos

CEEEE

Descripcidn( *)
1 Se hospedara en el Costa Galana, el mismo hotel en el que estan el plantel y Angelici. con quien tiene

2 | Juntos o no, este sabado en el Minella podria darse la presencia de cuatro peso pesados del Mundo E

3 Armando Maradona, aungue por mas que vaya dificilmente JR le haga lugar en el palco: "Riguelme es

3t Cancelar

Para agregar un Objetivo, se debe presionar +lo gue agregard una linea de texto. Las

mismas se iran dando en orden numérico por lo que, en caso de querer cambiar la
prioridad de un objetivo en particular, simplemente se debera seleccionar el mismo
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(ubicandose en la linea de texto que le corresponde) y presionar en las flechitas debajo
del titulo del cuadro (sefaladas con una flecha en la imagen) lo que hard subir, o bajar,

el objetivo seleccionado. Recuerde que una vez concluida esta pestaia es fundamental

k= Guardar . . .
—— paraque no se pierda la informacién cargada.

Pestana “Actividades”

En la dltima Pestafa de la carga se debe detallar las actividades que se llevaran a cabo.
Para ello, se organizé una pestafia especial, que se ve asi:

Datos Generales Inst. Asociadas Coordinadores Adjuntos Descripcin
Etapas

Actividades Ingresadas

‘ Mo hay datos cargados

Actividad
Etapa (") O _ seleccione -
Periodo (*) (]

Nombre Actividad () €3

Descripcion de
Actividad (*)

t 244

Indicador/es

) Guardar

La misma estd compuesta por dos recuadros, “Actividades Ingresadas” (que se
encontrard vacio) y “Actividad” donde hay un formulario especial a completar, para
agregar las mismas. Este estd compuesto por cuatro campos obligatorios:

e Etapa = “Etapa Unica” (solo hay una opcién en el desplegable

e Periodo = desplegable con todos los meses disponibles para actividades
e Nombre Actividad
e Descripcion de la Actividad
. | Guardar o 3
Una vez completo esto, se debe presionar en -~~~y la actividad sera agregada.

Entonces, aparecerd en el recuadro superior “Actividades Ingresadas”, donde se
detallaran las mismas a modo de lista.

Etapas

LPlazo de Ejecucion incorrecto debe ser menor o igual a 2 Afios

Actividades Ingresadas

| Etapa | Periodo | Nombre Actividad | Descripcion de Actividad | | |

Stapa Unica Agosto 2017 Astividad de Prueba La a_:tmdad a desarrollar &s simplemente de prusba, para ver como Q m
funciona el Gestor.

Stapa Unica Febrem 2018 Otrs Actividad Ests = para que I fista s= ves listosa. LR m

Etapa Unica Diciembre 2020 La Tercers Es Ia vencida, vamos con Is ditimal <« | m
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e Arriba del todo le aparecera una advertencia, como en el ejemplo, en caso de

gue haya superado los 2 afios de ejecucion.
e Para modificar cualquiera de las actividades presione i yé para

eliminarla

Cierre de la carga del Proyecto

@ Proyecio | 2 Usuarios

£+ 1 - Cargar el Proyecto

B} 2 - Finalizar Carga de Datos
1 - Cargar el Proye

(4] 3 - Descargar Proyecto (Guardar)

[E4] 4 - Imprimir Proyecto (Presentar)

Inst. Asociadas Coor

N salir del Proyecto

Datos Basicos

Convocatoria
Codigo de carga

Institucion

Nombre del Proyecto (*)

Para cerrar el proyecto una vez que toda la informacién necesaria se encuentre cargada se
debe presionar el botdn en la esquina superior izquierda “Proyecto”. Con dicha
opcion es posible:

1. Cargar el Proyecto: “Guardar”.
2. Finalizar Carga de Datos: cuando se selecciona esta opcién el sistema realizard
una revision general que puede dar:

Universidad [ - Froyecto de Ejemplo ARFITEC

Cerrar Proyecto

No es posible cerrar el proyecto debido a que no se han completado todos los datos solicitados.
|A continuzcion se detallan los campos que presentan este inconveniente
Para solucionar el problema, complete dichos datos y vuelva a intentar |a operacién.

Adjuntos

* Debe haber sl menos un archivo de los tipos Convenios

[# Cerrar Proyecto

a. ERROR: cuando algun campo obligatorio no se haya completado o falte
algun archivo para cargar. En este caso el sistema generara el siguiente
aviso. Se debera rectificar el error y volver a Finalizar.
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b. CORRECTO: Cuando todo se encuentra completo aparece un mensaje
de confirmacion y se habilita la opcién de “Cerrar Proyecto”.
Una vez cerrado el proyecto no se podrdn realizar modificaciones al

mismo.

universidad | - Provecto e Ejemplo ARFITEC

Cerrar Proyecto

Cierre del Proyecto

No se encontraron ermores en los datos ingresados para el proyecto
Pueds cerar el proyecta presionando el botén ‘Cerrar Proyecto’

[#] Cerrar Proyecto

3. Descargar Proyecto e Imprimir Proyecto: Desde esta opcion la plataforma
genera automaticamente una “Ficha de Inscripcién” en formato .pdf que
descarga a su computadora con los detalles mas importantes del Proyecto que
se presento.

Pagina Principal: Proyecto Cerrado

Cuando se ingresa al sistema luego de finalizada la carga de proyectos, no se podran
realizar mas modificaciones, pero se podra imprimir el resumen que genera el
sistema.

Proyectos Ingresados

Prowais P
1021 = Proyests S8 Epmple e dritah [= e -]
: —

Es valido recordar que la convocatoria finaliza el 31/03/2017, por lo que luego de las

23:59hs de ese dia el sistema imposibilitara la carga de proyectos en el marco de esta
convocatoria.
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OBSERVACIONES GENERALES

Archivos para Cargar a la Plataforma

Es muy importante destacar que, en la pestafia “Adjuntos”, los archivos que se quieran

n u

subir deben ser si o si “.jpeg” “.jpg” o “.pdf”. Esto se debe a que todos los formularios
requieren firmas, y estos son los formatos de archivos escaneados. En caso de subir un

documento con otro formato aparecera la siguiente alerta que no permitira proceder

Se han encontrado los siguientes problemas:

0 Archivo: Mo esta pemmnitido subir este tipo de archivo. Solo se pemiten
extensiones jpg, jpeg, pdf Mas info...

Aceptar

Hay muchas formas de “transformar” los formatos, lo mas comun, por ejemplo en el
Microsoft Office Word es, a la hora de guardar, ir a “Guardar Como...” y debajo del
renglén del nombre va a encontrar que dice “Tipo” y hay un desplegable, donde puede
elegir PDF. Esto guardard al documento como un .pdf

Mombre de archivo:  Instructive Carga de Proyectos - I
Tipo: [Documentu de Word -
, Documento de Word
Autores:

Documento hahbilitado con macros de Word
Documento de Word 97-2003

Plantilla de Word

Plantilla habilitada con macres de Word
Plantilla de Word 97-2003

“ Ocultar carpetas

Documento XPS




