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EXP-UNC:0050647/2017

VISTO

El requerimiento del Decanato de esta Facultad en lo referido a la creacién de
ia Prosecretaria de Comunicacién Institucional y, en consecuencia, la elaboracién de
un nuevo texto ordenado del Organigrama de Gobierno de la Facultad de Artes,
aprobado por Resolucién HCD 27/2012 (TO RHCD N° 148/2013), y

CONSIDERANDO:

Que resulta necesario contar con una prosecretaria que se ocupe de la
comunicacidn institucional hacia el interior de la Facultad y que constituya un érgano
de comunicacién con el resto de la sociedad.

Que las funciones y tareas respecto a la comunicacidn institucional no estan
contempladas en el Organigrama origina! de la Facultad (Resolucién HCD 27/2012 TO
RHCD N° 148/2013).

Que resulta necesario dinamizar y potenciar la comunicacién de la Facuitad
de Artes con el resto de la comunidad académica y el medio social.

Que es necesaric llevar adelante un boletin peridédico que mantenga la
informacion actualizada de todos los sucesos desarrollados por la Facultad tanto
académicos como extensionistas, de posgrado, de investigacion y produccién y de
gestion.

Que todos los estamentos de la Facultad, docentes, estudiantes, nodocentes
y egresados, necesitan un espacio de comunicacién adecuado.

Que es necesario organizar la gran cantidad de informacion generada en cada
uno de los Departamentos Disciplinares y Secretarias de la Facultad.

Que los distintos tipos de informacién y las actividades que se organizan en
las Secretarfas necesitan de una difusién adecuada.

Que es necesario disefar una imagen institucional acorde con la Facultad
que la represente en todos los ambitos locales, nacionales e internacionales.

Que dicha imagen debe ser identificadora de la institucién.

Que conforme a lo establecido en la Ordenanza HCS N2 8/09 " .corresponde
a los Consejos Directivos determinar el nimero y funciones de las Secretarias que
tendré la respectiva Facuitad..."”

EL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ARTES
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Crear la Prosecretaria de Comunicacion Instituciona! de la Facultad de
Artes, dependiente del Decanato de la Facultad, con sus respectivos
nombramientos, funciones y tareas, tal como se especifican en el Anexo |l de la

presente Resolucion.
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ARTICULO 2°: Aprobar el nuevo Texto Ordenado del Organigrama de Gobierno de la
Facultad de Artes, incorporando ia Prosecretaria de Comunicacién Institucional
aprobada en el Articulo 1°, segun se detalie en los Anexos | y Il de la presente
Resolucidn.

ARTICULO 3°: Protocolizar. Incluir en el Digesto Electrénico de la UNC. Comunicar a
las Secretarias, Subsecretarias, Departamentos, Areas y Centros de la Facuitad de
Artes. Cumplido, archivar.

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA
FACULTAD DE ARTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA A TREINTA DIAS
DEL MES DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECISIETE.

RESOLUCION

Lic. Emnilia Ziauvinan
Secretaria de Consgjt
Falcultad de Asies - UNG
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ANEXO Il

Nombramiento, funciones y tareas de las Secretarfas de Decanato.

Las Secretarias y Prosecretarias dependen directamente del Decanato. Las Sub-
secretarias dependen de las correspondientes secretarias. Todas tienen funciones de
coordinacidn ejecutiva de la administracién central en cada drea especffica.

SECRETARIA ACADEMICA

El nombramiento del docente que tenga como funcion de gestion desempedarse en
la Secretaria Académica es atribucidn del Sr/a. Decano/a, quien dara cuenta al HCD.
La duracidn de la funcién como cargo de gestion es atribucién del Sr/a. Decano/a. El

Secretario/a Académico debera ser profesor/a regular de la casa.
La Secretaria Académica tiene como funciones generales gestionar todo lo
concerniente a los aspectos académicos de grado. Dentro de estas tareas y funciones
le compete:

a) Representar a la Facultad ante la Secretaria Académica de la UNC.

b} Proponer politicas sobre aspectos académicos y de gestion en su area de

competencia.
¢} Generar e implementar proyectos académicos.
d) Asesorar en el disefio y modificacién de los planes de estudio de los
distintos Departamentos.
e) Asesorar al HCD y a los docentes de la Facultad sobre las distintas areas de

su competencia.
f) Convocar y coordinar el Consejo Académico de |a Facultad.
g) Supervisar la gestién de los estudiantes a través del Area de Ensefianza de

grado que incluye Oficialia, Despacho de Alumnos y la interaccion con la
gestion de datos digitalizados de la actuacién de alumnos de grado a través

del sistema SIU- Guarani o cualquier otro que se implemente.
h} Convalidar junto con el Decano/a, mediante resolucion, los requisitos

cumplidos por los alumnos de grado para solicitar la expedicién del titulo
respectivo. Los requisitos son previamente visados por el Area de Ensefanza
de grado y posgrado.

i) Firmar junto con el Decano los diplomas de grado y de postgrado.

j) Coordinar lo concerniente a los llamados periddicos de concursos de
docentes y todo o relativo al control de gestién de carrera docente.

k) Propiciar y coordinar actividades tendientes a la formacién de un area de
tecnologia educativa.

I} Controlar la actualizacién y sistematizacidon de los datos de la planta

docente.
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m) Supervisar la organizacion e implementacidn de los cursos de ingreso y la

elaboracidn de propuestas de experiencias con el nivel medio.
m) Colaborar en la coordinacidon de las actividades de representacién de la

Facuitad en la RAUDA (Red Argentina Universitaria de Artes).
n) Representar a la Facultad en asuntos que le sean delegados por el

Decano/a.

CONSEIO ACADEMICO
La Facuitad de Artes tiene un Consejo Académico conformado por los Directores

Disciplinares de los Departamentos Académicos que fueron elegidos de acuerdo a la

Ord. HCD 1/2012 y coordinado por la Secretaria Académica de la Facultad.
El Consejo Académico tiene como funcidn general ser un organo de debate y

asesoramiento y coordinacion de acciones y politicas académicas de grado. Serd
convocado y coordinado con una frecuencia al menos mensual por el Secretario
Académico de la Facultad y contara con la presencia del Decano/a cuando lo
requiera.

SECRETARIA DE GESTION Y PLANIFICACION
El nombramiento del docente o profesional que tenga como funcién de gestion
desempeiiarse en la Secretaria de Gestion y Planificacién es atribucion de! Sr/a.
Decano/a, quien dara cuenta al HCD. La duracion de la funcidn como cargo de gestion
es atribucién del Sr/a. Decano/a.
La Secretaria de Gestion y Planificacion tiene como funciones generales gestionar
todo lo concerniente a los recursos econdmicos-financieros de la Facultad. Dentro de
estas tareas y funciones le compete:
a) Gestionar y optimizar los recursos econdmicos-financieros.
b) Analizar, administrar y realizar el seguimiento de la ejecucion
presupuestaria otorgada a la Facultad por Contribucién del Gobierno Nacional
y otros programas.
¢) Coordinar en forma general las tareas administrativas que dependen
directamente del Decanato, Vicedecanato, Secretarias y Prosecretarias, asi
como la secretaria privada, mesa de entradas y salidas, protocolizacion,
supervision de tareas de! personal de servicios generales de la administracion.
d) Supervisar al personal no docente de todas las dreas.
e) Coordinar lo concerniente a los llamados a concursos de no docentes.
f) Asesorar a las Secretarias, autoridades de los Departamentos, Centros y

otras dependencias de la Facultad en aspectos de su especialidad.
g) Coordinar las obras, servicios y mantenimiento de los edificios.
h) Informar al Consejo Directivo respecto de la gestién y ejecucion

presupuestaria cuatrimestralmente.
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i) Difundir las gestiones que se realicen con una periodicidad cuatrimestral en
la pagina web de la Facultad.

SECRETARIA DE ASUNTOS ESTUDIANTILES
£l nombramiento del docente o egresado que tenga como funcién de gestion
desempefiarse en la Secretaria de Asuntos Estudiantiles es atribucion del Sr/a.
Decano/a, quien dara cuenta al HCD. La duracién de la funcién como cargo de gestién
es atribucion del Sr/a. Decano/a.
{a Secretaria de Asuntos Estudiantiles tiene como funciones generales gestionar los
asuntos estudiantiles de la Facultad. Dentro de estas tareas y funciones le compete:
a) Representar a la Facultad ante la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la
UNC.
b) Promover, generar y apoyar iniciativas y acciones relacionadas con
actividades académicas, politicas y sociales de los estudiantes.
c) Receptar demandas y brindar asesoramientos a distintas demandas de
interés de los estudiantes en lo que refiere a situaciones o escenarios no
previstos los reglamentos.
d) Asesorar a los estudiantes de grado para las solicitudes de becas de ayuda
economica ante los organismos pertinentes.
e) Coordinar con el Area de Ensefianza acciones relacionadas con el registro
académico de los alumnos.
f) Colaborar en la coordinacién de los programas y proyectos relativos a

incentivar el ingreso, permanencia y egreso de los alumnos.

g) Colaborar con el sistema de pasantias estudiantiles de la UNC.

h) Difundir las informaciones inherentes at claustro de estudiantes

i) Favorecer el didlogo entre el Centro de Estudiantes, los organos de

cogobierno y la gestion de la Facultad.

SECRETARIA DE EXTENSION
El nombramiento del docente y/o egresado de la Facultad o ex Escuela de Artes que

tenga como funcién de gestion desempenfarse en la Secretaria de Extension es
atribucién del Sr/a. Decano/a, quien dard cuenta at HCD.

{a duracién de la funcion como cargo de gestién es atribucion del Sr/a. Decano/a. Si
el secretario designado fuera docente deberd ser profesor/a regular de la Faculitad.

La Secretaria de Extension tiene como funciones generales gestionar las actividades

de extensién de la Facultad. Dentro de estas tareas y funciones ie compete:
a) Representar a la Facultad ante el Consejo de Extension de la UNC.
b) Gestionar, coordinar y promover las actividades de extensién que generan
los Departamentos, Centros, docentes, egresados y estudiantes de la Facultad.
c) Proponer las politicas que crea conveniente a los aspectos de su

competencia.
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d) Colaborar con la Prosecretaria de Relaciones Internacionales e

Institucionales en la supervisidn y coordinar los convenios con instituciones

oficiales, asociaciones profesionales, gremiales y colectivas de los ambitos

independientes, privados, municipales, provinciales y nacionales.

e} Promover y brindar asesoramiento para la elaboracidon de proyectos
extensionistas.

f) Articular acciones con la Secretaria de Investigacion y Produccién de la
Facultad.

g) Confeccionar y llevar el registro de los proyectos subsidiados © no de

docentes- investigadores de |a Facultad que se gestionen ante la Secretaria de

Extension de la UNC.

h) Supervisar las presentaciones a subsidios y becas en el Ambito de la

Secretaria de Extension de la UNC.

i) Proponer los miembros de las Comisiones Asesoras de la Secretaria de
Extensidn.

j} Coordinar las tareas administrativas de su competencia con la Secretaria de

Gestidn y Planificacion.

k) Coordinar el sistema de pasantias de alumnos de grado de la Facultad y

llevar un registro actualizado de los pasantes.

I)" Representar a la Facultad en asuntos que le sean delegados por el

Decano/a.

SECRETARIA DE CONSEIO
Ei nombramiento del docente que tenga como funcién de gestion desempefarse en
la Secretaria de Consejo es atribucidn del Sr/a. Decano/a, quien dara cuenta al HCD.
La duracidn de la funcién como cargo de gestion es atribucidn del Sr/a. Decano/a. El
Secretario/a de Consejo debera ser profesor/a regular de la Facultad
La Secretaria de Consejo tiene como funciones generales gestionar las actividades del
HCD de la Facultad. Dentro de estas tareas y funciones le compete:

a) Coordinar el trabajo de las comisiones del H. Consejo Directivo.

b) Brindar apoyo al Decanato en las sesiones del HCD.

c) Actuar como Secretario de Actas en las sesiones del HCD.

d) Elaborar |as resoluciones del HCD y elevarlas al H. Consejo Superior cuando
corresponda.

e) Refrendar las resoluciones del HCD junto con el Decano/a y las resoluciones

decanales cuando corresponda.

f) Tramitar los asuntos que, originados en algunas secretarfas, areas,
departamentos y/o centros requieran de la participacion de otras.

g) Desarrollar acciones que garanticen y favorezcan las condiciones necesarias

para los procesos electorales.
h) Supervisar las actividades del Archivo General de la Facultad.
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SECRETARIA DE INVESTIGACION Y PRODUCCION

El nombramiento del docente que tenga como funcidn de gestidon desempefiarse en
la Secretaria de Investigacién y Produccion es atribucion del Sr/a. Decano/a, quien
dara cuenta al HCD.

La duracién de la funcién como cargo de gestion es atribucion del Sr/a. Decano/a. El
Secretarifa de Investigacion y Produccion deberd ser profesor/a regular de la
Facuitad.

La Secretaria de Investigacion y Produccién tiene como funciones generales gestionar

las tareas de investigacion y produccion artistica de la Facultad. Dentro de estas
tareas y funciones le compete:

a) Representar a la Facultad ante el Consejo de Ciencia y Tecnologia de la
UNC.

b) Gestionar y apoyar las tareas de investigacion de los docentes, alumnos y

egresados de la Facultad.

c) Informar, gestionar y supervisar becas y subsidios de investigacion vy
produccion.

d) Colaborar y coordinar con el Centro de Produccion e Investigacion en Artes

(CePIA).
e) Representar a la Facultad en la RAUDA (Red Argentina Universitaria de

Artes).
f) Favorecer la formacién de investigadores y la conformacion de equipos de

investigacion.
g) Colaborar con la Prosecretaria de Relaciones Internacionales e
Institucionales en la supervision y coordinar los convenios con instituciones
oficiales, asociaciones profesionales, gremiales y colectivas de los ambitos
independientes, privados, municipales, provinciales y nacionales.

SECRETARIA DE POSGRADO
El nombramiento del docente que tenga como funcién de gestion desempeiiarse en

la Secretarfa de Posgrado es atribucidn del Sr/a. Decano/a, quien dard cuenta al HCD.
La duracién de la funciéon como cargo de gestion es atribucion del Sr/a. Decano/a. El

Secretario/a de Posgrado debera ser profesor/a regular de la Facultad y poseer titulo

de posgrado.

La Secretaria de Posgrado tiene como funciones generales gestionar las actividades
de posgrado de la Facultad. Dentro de estas tareas y funciones le compete:

a) Representar a la Facultad ante el Consejo de Posgrado de la UNC.

b) Gestionar, coordinar e implementar proyectos de carreras, programas y
cursos de posgrado.
c) Supervisar o refrendar las propuestas académicas de nuevas carreras de

posgrado o modificaciones de las existentes en la Facultad.
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d) Colaborar con la Prosecretaria Relaciones Internacionales e Institucionales
en gestionando convenios con otras universidades y otras instituciones del

exterior para el intercambio de docentes y estudiantes de postgrado.
e) Colaborar en la coordinacién de la RAUDA (Red Argentina Universitaria de

Artes).

f) Refrendar junto con el Decanofa las resoluciones del HCD cuando
corresponda. -

g) Representar a la Facultad en asuntos que le sean delegados por el
Decano/a.

SECRETARIA DE SEGURIDAD E HIGIENE
El nombramiento del docente o profesional que tenga como funcion de gestion

desempefiarse en la Secretaria de Seguridad e Higiene es atribucion del Sr/a.

Decano/a, quien dara cuenta al HCD.
La duracién de la funcién como cargo de gestion es atribucién del Sr/a. Decano/a.
La Secretaria de Seguridad e Higiene tiene como funciones generales gestionar las

condiciones de seguridad e higiene de la Facultad. Dentro de estas tareas y funciones

le compete:
a) Dar cumplimiento al Esquema de Organizacion y pautas para la Gestion en

Higiene, Seguridad y Medioambiente Laboral y de Residuos Peligrosos y Patdgenos
(Res. Rectoral 149/08} y en el marco de la Creacion de Ia Oficina Central de Gestidn
en Higiene, Seguridad y Medioambiente Laboral de la UNC que tiene como referencia
los términos de la Ley Nacional 19.587 y Decretos reglamentarios 351/79y 1336/96 y

demds actualizaciones.
b) Coordinar las acciones tendientes a consolidad la cultura de la seguridad e

higiene en los &mbitos laboraies y dar a conocer la normativa vigente.
¢) Velar por la seguridad de las personas que trabajan, estudiany transitan en

el ambito de la Facultad.
d) Diagnosticar e identificar los distintos factores de riesgo existentes y

evaluar las acciones a tomar a fin de evitar accidentes.
e} Promover la capacitacion en temas de seguridad del personal en general,

identificar situaciones de riesgo para promover actividades correctivas.
f) Promover, propiciar yfo realizar capacitaciones, manuales de

procedimiento, programas de manejo de residuos y de mejoramiento de
infraestructura.

PROSECRETARIA DE RELACIONES INTERNACIONALES E INSTITUCIONALES
El nombramiento del docente que tenga como funcion de gestion desempefiarse en

la Prosecretaria de Relaciones Internacionales e Institucionales es atribucion del Sr/a.
Decano/a, quien dara cuenta al HCD.
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La duracién de la funcion como cargo de gestion es atribucion del Sr/a. Decano/a. El
Prosecretario de Relaciones Internacionales e Institucionales deberd ser profesor/a

regular de la Facultad.
La Prosecretaria de Relaciones Internacionales e Institucionales tiene como funciones

generales gestionar todo lo concerniente a la vinculacion de la Facultad con
instituciones de educacidon superior, organismos, asociaciones y centros
internacionales, nacionales, regionales, municipales y privados. Dentro de estas

tareas de intercambios internacionales e interinstitucionales le compete:
a) Representar a la Facultad ante la Prosecretaria de Relaciones

Internacionales de la UNC.
b) Participar como miembro del Consejo Asesor de la PRI-UNC.
¢} Representar a la Facultad en los asuntos concernientes a la vinculacién con

universidades extranjeras.
d) Proponer las politicas que crea conveniente en los aspectos de su

competencia.
e) Coordinar las actividades y acciones derivadas de convenios con otras

universidades y otras instituciones del exterior para el intercambio de

docentes y estudlantes de grado y posgrado.
f}- Receptar y verificar la documentacion presentada por los alumnos en

diferentes convocatorias de movilidad estudiantil promovidos por la PRI-UNC.
g) Establecer relaciones con otras instituciones educativas, culturales vy

artisticas nacionales, provinciales y municipales.
h) Supervisar los convenios con instituciones oficiales, asociaciones

profesionales, gremiales y colectivos, de los ambitos independientes,
Privados, municipales, provinciales y nacionales y llevar el registro

correspondiente.
i) Representar a la Facultad en asuntos que le sean delegados por el

Decano/a.

PROSECRETARIA DE EGRESADOS
El nombramiento del egresado de la Facultad o de la ex Escuela de Artes, que

tenga como funcién de gestién desempefiarse en la Prosecretaria de Egresados es

atribucion de! Sr/a. Decano/a, quien dara cuenta al HCD.
La duracién de la funcidn como cargo de gestion es atribucion del Sr/a.

Decano/a.
La Prosecretaria de Egresados tiene como funciones generales gestionar las

actividades de vinculacion de los egresados de la Facultad. Dentro de estas tareas y

funciones le compete:
a) Promover la vinculacion y la participacion de los egresados en la vida

institucional de la Facultad.
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b) Desarrollar y articular propuestas y proyectos del claustro de egresados con

las distintas Secretarias, Departamentos y Centros de la Facultad y de la UNC.
c) Asesorar a los egresados en situaciones de interés para el claustro.
d) Promover la insercién de los egresados en la investigacion, la extension y la

docencia.
e) Difundir la produccién del estamento de egresados a nivel provincial,

nacional e internacional.

PROSECRETARIA DE COMUNICACION INSTITUCIONAL
El nombramiento del docente o profesional que tenga como funcién de

gestion desempenfarse en la Prosecretaria de Comunicacién Institucional es
atribucién del Sr/a. Decano/a, quien dara cuenta al HCD.

La duracién de la funcién como cargo de gestion es atribucién del Sr/fa.
Decano/a. El Prosecretario de Comunicacion Institucional podra ser profesor/a
regular de la Facultad, o profesional especialista en los temas de

comunicacion institucional con titulo pertinente.
Las funciones que le competen a la Prosecretaria de Comunicacion

Institucional son:

a) Coordinar junto con los disefadores graficos el desarrollo y 1a adecuacion
de la identidad visual institucional que representa a la Facultad de Artes, y a cada
una de las Secretarias y Prosecretarias, Centros, y espacios de difusion
institucionales.

b) Gestionar los espacios necesarios para difundir e informar las actividades

de los distintos estamentos docentes y no docentes de la Facultad de Artes.
¢) Coordinar las tareas con comunicacién y disefio del CePlA.
d) Coordinar y organizar las tareas de acuerdo a las necesidades de la

Prosecretaria.
e) Coordinar con los distintos Centros: Cean, CDA, CPA, TVS Canal Escuela,

LEIM, con el fin de cubrir eventos relacionados con las actividades de la Facultad.
f) Difundir las actividades (charlas, muestras, talleres, cursos, conferencias,

etc.) de las distintas secretarias y sus dependencias, decanato, HCD y departamentos

de la facultad.
g) Difusidn de informacién interna relacionada con cuestiones académicas o

administrativas (horarios, turnos de examenes, concursos, suspension de actividades,
aula virtual, seminarios optativos o electivos, cambios de aulas, etc.} proveniente de

dreas y departamentos.
h) Coberturas (sélo para actividades especificas o de mayor alcance):

entrevistas, registro fotografico, con posterior redaccién y publicacion de noticia en
portal web.
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i) Coordinaclon, produccion y mantenimiento de medios de comunicacion
institucionales tales como reglamentos, convocatorias, horarios, lugares de

cursado, requisitos para inscripciones.
j) Publicaciones diarias en redes sociales e informacién de dmbitos externos

que resulten de interés para la comunidad de la Facultad de Artes.
k) Ordenar el mailing institucional, creacién y mantenimiento de base de

datos de correo electrdnico categorizada por grupos.

I) Coordinacion, armado y difusién quincenal del Boletin con Comunicacion de
CePIA.

m) Coordinacion de la produccion y difusion mensual de A de Artes Agenda

Cultural Digital con Secretaria de Asuntos Estudiantiles, pautado semanal en

spots audiovisuales y radiales.
n) Creacion y actualizacién de bases de datos de contactos de prensa y de

fotografias e imagenes.
fi) Asesoramiento y difusidn de proyectos especificos que requieren medios

digitales propios y/o estrategias de comunicacién puntuales como BALUMBA, revista
SENDAS, etc.

o) Coordinacién del trabajo conjunto entre [a Comunicacién del CePlAy de la
Facultad de Artes, incluyendo planes de trabajo, estrategias de comunicacién, disefio
ycomplementacion de tareas proyectadas en funcién de las demandas

institucionales.
Asi mismo, es competencia de la Prosecretarfa de Comunicacion Institucional,

siempre que se cuente con los medios necesarios, el desarrollo de otras vias de
comunicacion con la sociedad, tal como la edicion ya sea virtual o grifica de cultura,
criticas, resefias, cronicas y producciones artisticas de cine y tv, misica, artes visuales
y teatro, la gestidon de espacios radiales o televisivos que contemplen la difusion de
las actividades de la Facultad, de sus docentes, estudiantes y egresados, asi como
actividades de grupos locales, entrevistas a distintos artistas, locales y extranjeros,
emision de mesas de debates sobre actualidad artistica contemporénea, publicacion
de criticas a cargo de especialistas en distintas dreas artisticas, etc.
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